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那須地区広域行政事務組合広域クリーンセンター大田原 
運転維持管理業務公募型プロポーザル提案書等作成要領 

 
広域クリーンセンター大田原運転維持管理業務に係る提案書の提出にあたっては、以下の事項に基

づき提案書等の作成を行うものとする。 

 

１ 提案書作成概要 

（１）提出書類は、当作成要領、一般仕様書及び特記仕様書に基づき作成すること。 

（２）提出する提案書及び見積書は、正式なものとして提出すること。 

（３）企画提案の内容は、貴社が責任を持って必ず履行できる内容で提案すること。 

（４）提出書は、「２提案書記載内容」に示す別表を用いて作成し、参考資料と併せてＡ4 サイズの

ファイルに綴じ込み提出すること。 

（５）提案においては、専門知識を有しない者にも理解できるよう配慮し、図や表などを適宜使用

する等、具体的で明確な提案書を作成すること。 

（６）一般仕様書及び特記仕様書等に記載のない事項であっても、貴社の判断で必要と思われる事項

があれば積極的に提案すること。 

（７）提案に係る費用は、すべて意向申出者の負担とする。 

（８）提出のあった提案書の内容について、必要に応じて後日照会等を行うことがある。 

 

２ 提案書記載内容 

（１）会社概要、財政状況及び業務実績 

ア 会社概要及び財務状況（別表１） 

①会社名、代表者、本社等所在地 

②沿革 

③業務内容、従業員数 

④主要取引銀行 

⑤財務諸表（直近２年間の損益計算書、貸借対照表、キャッシュフロー計算書） 

⑥賞罰、訴訟の有無及び履歴（過去５年間） 

⑦ＩＳＯ（9001、14001 等）の取得状況 

イ 業務実績（別表２） 

一般廃棄物処理施設（ごみ）運転維持管理業務の受託実績（過去５年間） 

ウ 配置予定技術者の経歴等（別表３） 

仕様書第６条に示す責任者等の資格、経験を証明するための調書 

（２）業務実施計画（別表４） 

ア 業務責任者及び業務従事者等の配置計画 

①業務責任者及び業務従事者等の配置計画について 

②業務に携わる技術者の資格と員数について 

③業務従事者の労務管理（放射能に関する安全対策及び健康管理を含む。）及び衛生管理につ

いて 

④業務遂行に必要な人員の確保と欠員時の補充計画について 
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イ 雇用及び業務従事者研修体制 

①業務従事者の地域雇用について 

②業務従事者に対する研修・指導教育について 

ウ 指揮命令系統 

①業務の指揮命令系統について 

エ 引継ぎ研修計画 

①受注時の業務立ち上げまでの計画について 

②契約終了時等の第三者への引継ぎ計画について 

オ その他の業務 

①その他の業務実施計画に関する提案について 

（３）業務実施体制（別表５） 

ア 運転管理業務 

①運転計画について 

②運転記録等の作成について 

③業務効率化及び業務改善について 

④緊急時等の初動体制及び対応について 

⑤不法行為等防止対策のマニュアル化について 

⑥その他当該業務に関する提案について 

イ 保守点検業務 

①機械設備等保守点検の実施方針（記録・報告・異常発見時の対処方法等）及び実施体制に

ついて 

②経年劣化が進む機械設備の管理方針及び管理体制について 

③機械設備等の修繕計画について 

④その他当該業務に関する提案について 

ウ 環境整備業務 

①植栽等管理、場内清掃及び整理整頓、除雪等の実施体制について 

②その他当該業務に関する提案について 

エ 物品調達業務 

①受注者による物品調達の実施体制及び経費削減に関する提案について 

②その他当該業務に関する提案について 

オ その他付帯業務 

①視察、体験学習及び催事等への協力体制について 

②その他業務実施体制に関する提案について 

（４）個人情報保護体制（別表６） 

ア 個人情報保護体制 

①個人情報管理体制と業務従事者への指導体制について 

②個人情報管理マニュアル及びセキュリティーポリシー等について 

③個人情報の流出等の対策について 

（５）災害等緊急時危機管理体制（別表７） 

ア 災害等緊急時危機管理体制 
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①災害等緊急時における発注者との連携及び支援体制について 

②突発的な業務発生時の協力体制について 

③感染症対策及び事業継続体制について 

④その他緊急時の危機管理に関する提案について 

（６）その他業務委託に関する提案（別表８） 

ア その他業務委託に関する提案 

①機械設備等の延命化に関する提案について 

②機械設備等の小破修繕に関する提案について 

③ユーティリティ類（水道料、薬品類、消耗品類、燃料等）の経費削減に関する提案について 

④エネルギー（余熱）の有効利用に関する提案について 

⑤リサイクル率向上に関する提案について 

⑥施設利用者への対応に関する提案について（ごみ搬入指導、トラブル防止等） 

⑦地域貢献活動に関する提案について 

 

３ 見積書及び見積内訳書作成概要 

（１）当該業務に係る見積書のほか、見積内訳書を提出すること。 

（２）見積書及び見積内訳書は、提案書とは別に作成し、正式なものとして提出すること。 

（３）見積書には、５年間の見積総額及び年度ごとの見積金額を記載し提出すること。また、見積内

訳書には、仕様書等を基に算出した積算明細を記載すること。 

（４）見積書及び見積内訳書には、消費税及び地方消費税を含まない金額を記載すること。 


